85 - 06/04/2021 - CO1 - Personalea Tl - U

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 2 MASSAIA Lor T

Corso Umberto 1°, 70 - 80046 San Giorgio a Cremano (NA)
Ufficio Segreteria Tel. 081472383 - Mail: naic8fe00g@istruzione.it - Pec: naic8fe00g@pec.istruzione.it
Codice Fiscale 95186700639 - Codice Meccanografico NAICBFEOOQ - Sito web: www.ic2Zmassaia.edu.it

codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 000

Comprensivo

Al personale ATA

con funzione di Assistente Amministrativo
All’Albo

Al sito web

OGGETTO: Comunicazione di servizio

Visto il Piano delle attivita ed organizzazione del personale ATA a.s. 2020/2021 Prot. N. 11828 del
30.10.2020;

Visto il D.L.n. 44 del 01/04/2021;

Visto I'Ordinanza a firma del Ministro della Salute del 02/04/2021;

Vista la ns comunicazione all'lUOPC prot. n. 5580 del 06/04/2021;

Atteso che é necessario assicurare il regolare funzionamento dell’Istituzione scolastica;

Si dispone
Che da domani 7 aprile 2021 e fino al 9 aprile 2021 il personale ATA con funzione di
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO e richiamato in servizio dalle ferie gia concesse per motivate
esigenze di servizio, in particolare i Sig.ri Cocozza e Pagliuca.

- L’orario di servizio sara il seguente: 7.48-15.00

- Alle ore 7.30 sara assicurata la presenza di una risorsa a turnazione secondo ordine
alfabetico degli stessi AA; qualora 'assistente di turno debba assentarsi avra cura di
comunicarlo al collega che lo sostituira, al fine di garantire il servizio mattutino dell’ufficio;

- Incaso di assenza dell’Assistente Amministrativo, fermo restando le formali procedure da
seguire in merito alla comunicazione dell’assenza, sara cura dello stesso Assistente
Amministrativo avvisare il collega che dovra sostituirlo, in base alle seguenti indicazioni:

Arpaia sostituisce Cocozza, e viceversa;
Assante sostituisce Iervolino, e viceversa;
D’Acunzo sostituisce Pagliuca, e viceversa.
Savio sostituisce Silvano.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Vincenzo De Rosa
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 co.2 D.Lgs. 39/1993
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