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Al personale ATA  

 Assistente Amministrativo 

 Collaboratore Scolastico 
 

 
OGGETTO:  APPLICAZIONE DPCM 3 DICEMBRE 2020. 
 
 

In applicazione del DPCM 3 novembre 2020 si dispone quanto segue: 
 
il personale assistente amministrativo svolge la propria attività lavorativa, per quanto possibile, in 

modalità agile, che impone a ogni dirigente pubblico di organizzare il proprio ufficio assicurando, su base 
giornaliera, settimanale o plurisettimanale, lo svolgimento del lavoro agile nella percentuale più elevata 
possibile, pertanto fino al prossimo 18 dicembre 2020 assicureranno la presenza in ufficio le seguenti 
unità: 
 

DATA ARP ASS COC DAC GRA IER PAG 
07/12 – LUN        
08/12 – MAR        
09/12 – MER   SI  SI  SI 
10/12 – GIO SI     SI  
11/12 - VEN  SI  SI   SI 
        
        
14/12 – LUN   SI  SI  SI 
15/12 – MAR SI SI   SI   
16/12 – MER  SI SI    SI 
17/12 - GIO SI   SI  SI  
18/12 - VEN    SI  SI  

 
Si specifica che:  

1) In caso di necessità per attività che a giudizio del DS e/o del DSGA si ritengono indifferibili, l’unità 
lavorativa potrà essere richiamata in presenza per svolgere tale compito;  
 

2) In caso di impedimento e/o per motivate esigenze, le unità lavorative possono scambiarsi il turno 
in presenza; 
 

3) In caso di assenza a qualsiasi titolo e/o motivo di una unità lavorativa in presenza, sarà chiamato 
a sostituire il collega assente un collega secondo le seguenti modalità:  
 
Arpaia sostituisce Cocozza e viceversa  
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Assante sostituisce Iervolino e viceversa  
D’Acunzo sostituisce Granato e viceversa (nel caso che l’assenza della sig.ra D’Acunzo capiti di 
giovedi e venerdi si procederà nel seguente modo applicando la graduatoria interna di istituto: 
prima assenza sostituisce Iervolino  
seconda assenza sostituisce Assante  
terza assenza sostituisce Cocozza  
quarta assenza sostituisce Pagliuca 
quinta assenza sostituisce Arpaia  – poi si ricomincia  
All’assistente amministrativo che viene chiamato a sostituire il collega assente sarà riconosciuto il 
compenso previsto dalla contrattazione.  

 
 
 

 Il Dirigente Scolastico  
prof. Vincenzo De Rosa  
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