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 A TUTTO IL PERSONALE ATA 

COLLABORATORE SCOLASTICO 
                        SEDE 

   
    
    
OGGETTO: AGGIORNAMENTO ORDINE DI SERVIZIO  
 
 
 
Visto il Piano delle attività ed organizzazione del personale ATA a.s. 2020/2021 Prot. N. 11828 del 
30.10.2020; 
  
Visto il precedente ordine di servizio prot. N 1801 del 29.01.2021; 
 
Viste le Linee Guida INAIL sulla GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E 
SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE; 
 
Considerate le ulteriori necessità di controllo della gestione e della organizzazione scaturenti dalla 
situazione pandemica che stiamo vivendo; 
 
 

SI COMUNICA 
 
 
Che il vigente ordine di servizio è stato modificato e aggiornato, e si riporta qui in allegato. 
Pertanto si invita il personale in indirizzo a prenderne visione. 
 
 
Si invita il personale a permanere nei posti assegnati, indossando i dispositivi di protezione 
individuale ed evitando assembramenti. 
 
 
Si rammenta che: 
 
In caso di assenza di n. collaboratori scolastici, i colleghi presenti sopperiscono all’assenza 
attraverso una equa ripartizione tra loro del carico di lavoro. 
 
In caso di assenza prolungata, art. 24 della Contrattazione 2020/2021, di un collaboratore 
scolastico, indi dal secondo giorno di assenza, si procederà nel modo seguente: 
 
- si ripartirà il carico di lavoro a n.2 colleghi presenti con conseguente attribuzione di ½ ora 
ciascuno di maggiori prestazioni; 
 
- ove, per qualsivoglia motivo, ci sia disponibilità di personale in eccesso in altro plesso, si 
procederà a spostare n. collaboratori al plesso che necessita di supporto, attribuendo 
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 esclusivamente agli stessi il lavoro; 

 
- qualora ricorrano le condizioni di urgenza e necessità, in deroga a quanto previsto dalla 
Legge 190/2014, al fine di garantire l’incolumità e la sicurezza degli alunni, nonché l’indispensabile 
assistenza agli studenti con disabilità, ed altresì al fine di assicurare le condizioni minime di 
funzionamento del servizio scolastico, si attiverà la procedura per la nomina del supplente, come 
consentito dalla Nota MIUR del 30/09/2015 n. 2116. 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Vincenzo De Rosa 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 co.2 D.Lgs. 39/1993 
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