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Al personale Assistente Amministrativo 
All’Albo 
Agli atti 
____________________________________________ 

Oggetto: Comunicazione di servizio  
 

Il Dirigente Scolastico 
 
 

Visto Il personale Assistente Amministrativo in servizio per l’a.s. 2021/2022; 
Viste  Le esigenze di servizio; 
Considerato L’avvio della refezione scolastica; 

 
DISPONE 

 
 Che a partire dal giorno lunedì 18 e fino al giorno venerdì 22 ottobre c.a., il personale in indirizzo osserverà 
il seguente orario: 
 

  LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 
AMATO 18h 13.30 – 16.30 13.30 – 16.30 13.30 – 16.30 10.30 – 16.30 13.30 – 16.30 

ANNUNZIATA  7.48 – 15.00 7.48 – 15.00 7.48 – 15.00 9.17 - 16.30 7.15 – 14.27 

ARPAIA  7.15 – 14.27 9.17 - 16.30 7.48 – 15.00 7.48 – 15.00 7.48 – 15.00 

ASSANTE  7.48 – 15.00 7.15 – 14.27 9.17 - 16.30 7.48 – 15.00 7.48 – 15.00 

COCOZZA  7.48 – 15.00 7.48 – 15.00 7.15 – 14.27 7.48 – 15.00 9.17 - 16.30 

D’ACUNZO  9.17 - 16.30 7.48 – 15.00 7.48 – 15.00 7.15 – 14.27 7.48 – 15.00 

GRIMALDI 18h -------------- 7.50 – 13.50 7.50 – 13.50 7.50 – 13.50 ------------ 

 
 
Il personale amministrativo, a rotazione, garantisce la presenza di almeno una risorsa alle ore 7,15, secondo 
il seguente calendario, che ha l’incarico di annotare le assenze del personale e verificare il Green Pass 
mediante applicativo SIDI, comunicando le informazioni ai plessi. 
Si rammenta che in caso di assenza del personale incaricato, sarà necessario coordinarsi internamente tra 
colleghi, al fine di garantire il servizio mattutino dell’ufficio. 
 
Dal giorno lunedì 25 ottobre c.a. il personale osserverà il seguente orario: 7.48 – 15.00 ed il turno 
pomeridiano sarà garantito dall’assistente amministrativa Sig.ra Amato.  
In caso di assenza di quest’ultima, sarà necessario coordinarsi internamente tra colleghi, al fine di garantire 
il servizio pomeridiano dell’ufficio. 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Vincenzo De Rosa 
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