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A  e Docenti Responsabi i dei P essi
Ai Docenti di scuo a de  'infanzia

Ai Docenti di Scuo a Primaria
Ai docenti di scuo a secondaria di I grado 

A  Sito web

Oggetto: Sostituzioni docenti assenti atst 201el9/20    

 Visto  i  DPR  nt275/99-Rego amento  recante  norme  in  materia  di
Autonomia de  e istituzioni  sco astiche ai sensi de  ’artt21el de  a Lgtnt59
de  1el5/03el/97; 

 Visto  ’artt 1el de  a Lgt 1el50/2000 e successive modifcazioni e integrazioni;
 Visto i  CCNL de  Persona e de  Comparto Scuo a de  201el6/201el8;
 Vista  a Legge nt 1el04/92;
 Viste   e  Linee  Guida  per   ’Integrazione  sco astica  deg i  a unni  con

disabi ità-nota MIUR prott nt 4274 de  04/08/09;
 Vista  a Nota nt AOODGPER 983el9 de  ’08/1el1el/1el0; 
 Vista  a nota prott nt 63el7/R de  1el4/01el/1el3el;
 Visto  ’artt 2048 de  Codice Civi e; 
 Vista  a Lgt1el07/1el5; 
 Vista a  CtMtAOODGPERtREGISTelRO UFFICIALEtUt003el7856t28-08-201el8
 Va utata   a  necessità  di  assicurare  e  dovute condizioni  di  sicurezza e

vigi anza per tutti g i a unni de  ’Istituto;
 Va utato che in a cune situazioni di emergenza e/o urgenza ta i condizioni

potrebbero  essere  compromesse  per  impossibi ità  oggettiva  di
sostituzione de  persona e docente assente;  

 Considerata  a necessità di dover garantire  a prosecuzione di pubb ico
servizio  rispetto  a  ’attività  educativo-didattica  ed a  a  sorveg ianza sui
minorit

 Telenuto conto che a  Dirigente sco astico spettano obb ighi organizzativi,
di amministrazione e di contro  o ne  ’attività deg i operatori sco astici (e0
artt  2043el  e  2051el  de  Codice  Civi e)  e  che  quindi  deve  garantire   a
sicurezza  de  a  scuo a  e  provvedere  a  quanto  necessario  per  evitare
possibi i fonti di rischiot

Lo scrivente ne  ’ottica de  a necessità di condivisione deg i sforzi che orientano
 a comunità sco astica a un  avoro sereno e profcuo per condurre g i studenti a 
più a to grado di successo formativo, è tenuto ad attuare in caso di assenze di
persona e docente per periodi brevi o permessi orari, un piano di sostituzioni
app icando  e seguenti priorità:

1. Si deve ricorrere, innanzitutto, a  a possibi ità di far recuperare, per  e
sostituzioni, i permessi brevi già usufruiti da docenti in servizio e dai docenti a
disposizione (scuo a secondaria di I grado)t Si ricorda, infatti,  che i permessi
brevi  usufruiti  per  motivi  persona i  o  a tro,  devono  essere  recuperati
prioritariamente per  e sostituzioni dei co  eghi assenti e che  e moda ità per i 
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------ oro recupero non possono essere decise da  singo o docente;
2. Disponibi ità  dei  docenti  a  prestazione  di  ore  eccedenti   ’orario  di
servizio a pagamento; 
3. Potranno  essere  uti izzate  ore  di  compresenza  su  p esso,  se  non
fna izzate a Progetti specifci documentati e opportunamente de iberati dag i
OOtCCt  (sostegno  sui  disabi i  e  prima  a fabetizzazione  sug i  stranieri)  e  i 
docente presente in compresenza sostituisce i  docente assente;
4. In caso di assenza de  ’insegnante di c asse, i  docente di sostegno, in
quanto contito are de  a c asse, sostituisce i  docente assente;
5. In  caso  di  assenza  de  ’a unno  dtat   'insegnante  di  sostegno  e/o
 'insegnante di c asse (entro  a prima mezz'ora d’inizio attività) sono tenuti a
comunicar o  tempestivamente  a  a  Responsabi e  de  p essot  I  docente  di
sostegno  sostituirà  prioritariamente  un  a tro  docente  di  sostegno e  so o
successivamente potrà essere uti izzato in a tre sostituzioni;
6. In  presenza  de  'a unno  dtat  “in  casi  ecceziona i  e  non  a trimenti
riso vibi i”  i  docente di sostegno resta in c asse e que  o di c asse può essere
uti izzato ne  e sostituzioni;
7. So o e in u tima ana isi, in mancanza di docenti da uti izzare, si procede
a  o smistamento deg i a unni secondo i  DPR 81el/2009, prioritariamente ne  e
c assi para  e et

I docenti Referenti dei p essi predisporranno  e possibi i sostituzioni dei docenti
assenti  su  a  base  de  a  specifca,  concreta  situazione  in  atto  ne  a  sede
individuando i  docente  che,  ne  a  sostituzione  di  que  o  assente,  assicurerà
prioritariamente  a vigi anza e  a sicurezza deg i studenti e secondariamente  e
previste attività di insegnamentot

IL DIRIGENTelE SCOLASTelICO
Prof Vincenzo De Rosa

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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